         Приложение 2 к постановлению                                                                                        

         Администрации Богоявленского     

         сельского поселения                                                                                                                                             

         от   .08.2013      № 
Порядок составления и ведения кассового плана бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района

 Раздел I. Общие положения
1. Составление и ведение кассового плана осуществляется в соответствии со статьей 2171 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
2. Кассовый план составляется на календарный месяц на основании показателей по доходам без учета межбюджетных трансфертов областного бюджета, имеющих целевое назначение, прогноза ожидаемого остатка средств на счете бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района на начало планируемого месяца (в том числе за счет нецелевых средств и целевых межбюджетных трансфертов), по расходам (в том числе за счет прогнозируемого остатка целевых межбюджетных трансфертов), источникам финансирования дефицита бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района, рассчитанных в порядке, установленном разделом II Порядка составления и ведения кассового плана бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района (далее - Порядок).
3. Составление и ведение кассового плана в Администрации Богоявленского сельского поселения осуществляется начальником сектора экономики и финансов.
Раздел II. Порядок составления кассового плана
4. Показатели для проекта кассового плана по доходам бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района формируются на основании плана поступлений налоговых и неналоговых доходов на предстоящий месяц, дотации областного и районного  бюджетов на выравнивание бюджетной обеспеченности в размере 1/12 от годовых бюджетных назначений, в следующем порядке.
4.1. Ведущий специалист сектора экономики и финансов не позднее, чем за 3 рабочих дня месяца, предшествующего планируемому, направляет начальнику сектора экономики и финансов прогноз налоговых и неналоговых доходов по форме 1 к настоящему Порядку.
5. Показатели для проекта кассового плана по расходам бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района формируются на основании заявок на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств главного распорядителя (главного администратора источников) (далее - заявка), в следующем порядке.
5.1. Ведущий специалист - главный бухгалтер не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, направляет начальнику сектора экономики и финансов заявку:
· на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств в соответствии с положениями закона, иного правового акта, условиями договора или соглашения, в том числе по предоставлению бюджетным и автономным учреждениям субсидий на выполнение муниципального задания, субсидий на иные цели и бюджетных инвестиций, по форме 2 к настоящему Порядку;
· на доведение предельных объемов оплаты денежных обязательств в соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках их бюджетных полномочий по форме 2а к настоящему Порядку.
В целях осуществления контроля и недопущения образования кредиторской задолженности при формировании заявки необходимо учитывать бюджетные обязательства получателей средств бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района, принятые на учет, а также планируемые к принятию и оплате в планируемом месяце.
В заявке в графе «Примечание» включает:
по расходам, подлежащим санкционированию в соответствии с подпунктами 4.4.1 - 4.4.6 Порядка санкционирования, указание «в порядке санкционирования»;
по
расходам без указания «в порядке санкционирования» - при необходимости заявляемую дату доведения предельных объемов оплаты денежных обязательств;
по расходам за счет остатков целевых межбюджетных трансфертов указывается также вид межбюджетных трансфертов и код цели (при наличии);
по субсидиям на выполнение муниципального задания бюджетными (автономными) учреждениями, находящимися в ведении Администрации Богоявленского сельского поселения - указание 4-х сроков доведения субсидий: срок выплаты заработной платы, срок выплаты аванса, срок оплаты коммунальных расходов, срок оплаты остальных расходов;
по субсидиям на иные цели, бюджетным инвестициям бюджетным и автономным учреждениям, находящимся в ведении Администрации Богоявленского сельского поселения - указание кода целевых средств и срока доведения указанных средств.
6. Показатели для проекта кассового плана по источникам финансирования дефицита бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района формируются на основании сводной бюджетной росписи, прогноза кассовых поступлений и кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района в следующем порядке.
6.1. Ведущий специалист – главный бухгалтер формирует заявку об объемах кассовых выплат по источникам финансирования дефицита бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района по форме 3 к настоящему Порядку и направляет на утверждение главе Богоявленского сельского поселения.
6.2.  Ведущий специалист сектора экономики и финансов не позднее, чем за 5 рабочих дней месяца, предшествующего планируемому, направляет начальнику сектора экономики и финансов  прогноз кассовых поступлений по источникам финансирования дефицита бюджета поселения по форме 4  к настоящему Порядку. 
7. Показатели для проекта кассового плана в части ожидаемого остатка средств на счете бюджета Богоявленского сельского поселения Константиновского района на начало планируемого месяца формируются начальником сектора экономики и финансов с учетом ожидаемого исполнения кассового плана текущего месяца за счет нецелевых и целевых средств, ожидаемого исполнения кассового плана текущего месяца по возврату бюджетных кредитов, а также информации о поступлении (возврате) средств, по форме 5 к приложению 1 в последний рабочий день месяца, предшествующего планируемому.
           8.Проект кассового плана формируется начальником сектора экономики и финансов на основании полученной в соответствии с пунктами 4 – 7 настоящего Порядка информации, прошедшей контроль на её соответствие показателям сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств с учетом фактически доведенных Администрации Богоявленского сельского поселения предельных объемов оплаты денежных обязательств, по форме 5 к настоящему Порядку. 

9. Проект кассового плана подписывается в следующем порядке.
           9.1. Начальник сектора экономики и финансов формирует проект кассового плана в последний рабочий день месяца, предшествующего планируемому и направляет его главе Богоявленского сельского поселения. В случае превышения в проекте кассового плана кассовых выплат над кассовыми поступлениями вносит главе мотивированные предложения по его сбалансированию и по поручению главы поселения уточняет в течение рабочего дня его отдельные показатели.
          9.2. После согласования Главой Богоявленского сельского поселения кассового плана, кассовый план  направляется начальнику сектора экономики и финансов для исполнения.
Раздел III. Порядок ведения кассового плана
10. Внесение изменений в кассовый план осуществляется в следующем порядке.
           10.1. Ведущий специалист – главный бухгалтер в случае необходимости направляет начальнику сектора экономики и финансов утвержденную главой поселения  заявку на увеличение, перераспределение, уменьшение показателей кассового плана (далее - заявка на изменение кассового плана) по формам 6, 6а, 7 и 7а к настоящему Порядку.
          10.2. Внесение изменений в кассовый план в части безвозмездных поступлений от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, от государственных (муниципальных) организаций (далее - целевые средства) осуществляется на основании заявок на изменение кассового плана в пределах фактического поступления целевых средств.
Начальник сектора экономики и финансов осуществляет внесение изменений в кассовый план после поступления целевых средств в бюджет Богоявленского сельского поселения Константиновского района.
          10.3. Глава Богоявленского сельского поселения рассматривает и утверждает поступившие заявки на изменение кассового плана.
Утверждение Главой Богоявленского сельского поселения заявок на изменение кассового плана, содержащих предельные объемы оплаты денежных обязательств в соответствии с положениями закона, иного правового акта, условиями договора или соглашения, является санкционированием оплаты этих денежных обязательств.
Утверждение Главой Богоявленского сельского поселения заявок на изменение кассового плана, содержащих предельные объемы оплаты денежных обязательств в соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, заключенной в рамках бюджетных полномочий Администрации Богоявленского сельского поселения, осуществляется в форме совершения Главой на заявках разрешительной надписи «Утверждаю» после проведения их проверки в порядке, установленном пунктами 4.4. - 4.4.5. Порядка санкционирования.
          10.5. Утвержденная Главой Богоявленского сельского поселения заявка на изменение кассового плана направляется начальнику сектора экономики и финансов для внесения изменений в кассовый план и для доведения предельных объемов оплаты денежных обязательств, заявленных в кассовый план  без указаний «в порядке санкционирования». 

10.6. Внесение изменений в кассовый план завершается в последний рабочий день текущего месяца.  

